
谢府办秘〔2017〕50号
关于进一步加强国库集中支付资金

申请审核管理的通知

各乡镇人民政府、街道办事处，区直各单位，市园艺场，淮钢管理处，淮南高新区智造园区管委会，驻区各单位：

为有效解决区巡察、审计工作中发现的财务手续和制度方面存在的共性问题，进一步加强资金支付审核管理工作，严格执行财经制度，提高资金支付效率和使用效益，现就国库集中支付资金支付申请审核管理规定如下：

一、资金支付申请书审核

（一）预算单位资金支付申请内容须符合预算安排。

（二）支付申请书中收款人名称、开户银行、账号的填写应准确、完整、合规，用途填写规范，支出经济分类科目正确，收款人信息与报账发票匹配。

（三）凡我区《公务卡强制结算目录》（谢财〔2017〕1号）规定的公务支出，须通过公务卡结算。原则上取消备用金制度,不再使用现金结算，单位应急性、特殊性现金支出须经单位财务经办人书面说明，经部门分管县级领导审批后报区财政部门批准。公务卡支出还款须提供消费发票、消费交易凭条（POS单），报销资金通过国库平台公务卡还款系统向持卡人个人账户支付。

(四)副科级及副科级以上独立法人事业单位支出由本单位负责人签字审批。

二、资金支付具体业务审核

1、办公费：办公用品、日用品及食品等支出报销，须附发票及购物清单（盖销售单位章），其中通用办公设备家具配置标准严格按照《谢家集区行政事业单位通用办公设备家具配置标准(试行》（谢财〔2015〕65号）执行，达到政府集中采购限额标准的办公设备、办公家具严格按照当年集中采购目录及采购限额标准执行。

2、差旅费：差旅费支出报销须严格按照淮南市及谢家集区差旅费管理办法（淮财行政〔2014〕507号、淮财行政〔2016〕13号、淮财行政〔2016〕31号、谢府办〔2014〕50号）等执行。

3、会议费：会议费支出报销严格按照《谢家集区机关差旅费管理办法》（谢府办〔2014〕50号）执行。

4、培训费：培训费支出报销严格参照《淮南市直机关培训经费管理办法》（淮财行政〔2014〕159号）执行。

5、公务接待费：公务接待费支出报销严格按照淮南市及谢家集区机关公务接待费管理办法（淮财行政〔2014〕581号、谢办发〔2014〕26号）等执行。

6、公务用车：保留公务用车单位及未参加车改单位支付车辆维修费应附税务发票及车辆维修清单，车辆保险费及燃油费应通过公务卡或转账方式支付。

7、货物、服务、工程类支出

（1）货物、服务类：未达到政府集中采购限额标准的货物、服务支出支付时必须附税务发票及清单；达到政府集中采购限额标准的货物、服务支出支付时必须附税务发票，清单，合同及政府采购批复单。

（2）工程类：政府投资工程未达到工程类招标规模的，支付时需提供税务发票、施工合同、工程决算书及竣工验收报告，另5万以下需提供业主单位对工程价款研究审定的会议纪录，5－10万元（不含10万）需提供税务发票、施工合同、竣工验收及审计报告。政府投资工程达到工程类招标规模的，进度款申请支付时，需提供中标通知书、施工合同、税务发票，有监理单位的提供监理签字确认工程款支付书，无监理单位的须提供形象进度单；竣工决算申请支付时需提供中标通知书、施工合同、竣工验收、税务发票以及审计报告。

三、明确责任强化监督

（一）预算单位应按《会计法》、财经规章制度和各项纪律要求，加强单位内部财务审核。预算单位对其向国库支付中心提供申请支付所需的原始凭证及有关资料的合法性、真实性、准确性、完整性负责。

（二）国库支付中心要加强审核监督，监督单位预算指标与用款计划的执行；监控财政资金的支付过程。对不真实、不合法的原始凭证，不予受理。对弄虚作假、严重违法的原始凭证，在不予受理的同时，应当予以扣留，并及时向预算单位及有关部门报告，依法依规予以处理。

本通知自下发之日起实施。通知中相关文件见《谢家集区预算支出文件汇编》。

2017年5月23日
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