

办理须知
办理就业创业登记证（用于贷款的请到各户籍所在地乡镇劳动保障事务所办理）

所需材料及办理流程
1、 办理就业创业登记证需先从我单位领取《就业创业登记证》申领表（正反面均需填写完整），填写后初审意见由申领人所在村委会或居委会签字盖章，审核意见由申领人所在街道、乡镇就业和社会保障事务所签字盖章。
2、 申领人携带已填写完整并盖章的《就业创业登记证》申领表至我单位，根据用途不同，申领人还需提交不同材料至我单位，
（1）用于个人领取失业金的，需提交以下材料：
1、 本人身份证复印件正反面；
2、 本人户口本首页及本人页复印件；
3、 单位解除劳动合同证明书复印件；
4、 本人近期2寸照片两张。
（2）用于办理个人转外地户口（失业用途），需提供以下材料：
1、 申领人户籍所在村委会或居委会出具无工作、无收入证明，并由村委会或居委会签字盖章后，再由乡镇或街道就业社会保障事务所盖章签字；
2、 户口本首页及本人页复印件；
3、 身份证正反面复印件；
4、 本人近期2寸照片两张。
（3）单位员工签订劳动合同，需提交以下材料：
1、 本人身份证正反面复印件；
2、 本人户口本首页及本人页复印件；
3、 本人与单位签订劳动合同复印件；
4、本人近期2寸照片两张。

[bookmark: _GoBack]三、提交材料后，需要申领人本人登陆安徽省阳光就业网上服务大厅（http：//61.190.31.165:7006）,自行注册登陆，网上办理流程：个人用户注册——用户登陆——查找服务事项——在线申办服务事项——进度查询——服务评价。
